ESTADO DA PARAIBA
CNPJ] 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita

LEI N° 1669/2023

DISPOE SOBRE A FUNCAO DE GESTOR DE
CONTRATOS E DE FISCAL DE CONTRATOS, NO
AMBITO DO MUNICIPIO DE POCINHOS, NOS
TERMOS DO ART. 82, §32, DA LEI N2 14.133/2021, E
DO DECRETO N¢ 11.246/2022; CRIA A FUNCAO DE
GERENTE DE COMPRAS, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO; E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE POCINHOS, PARAIBA, no uso das
suas atribuicdes conferidas legalmente, faz saber que o Poder Legislativo Municipal aprovou e Ela
sanciona a seguinte Lei:

Art. 12 - Ficam instituidas, no ambito do Municipio de Pocinhos, as fun¢des de Gestor
de Contratos e de Fiscal de Contratos, conforme dispde o Art. 82, § 32, da Lei n? 14.133/2021, e 0
Decreto n? 11.246/2022.

Art. 2° - O Gestor de Contratos e o Fiscal de Contratos, e os respectivos substitutos
legais, serdo representantes da Administragdo designados pela autoridade méxima do 6rgdo ou da
entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para exercer as funcdes
estabelecidas nesta Lei, observados os requisitos também nela estabelecidos.

§ 12 - Para o exercicio da funcdo, o Gestor de Contratos e o Fiscal de Contratos deverdo
ser formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuigdes antes da formalizagdo do
ato de designagdo.

§ 292 - Na designagdo de que trata o caput, serdo considerados:
I- a compatibilidade com as atribui¢bes do cargo;

II- a complexidade da fiscalizagdo;

Ill- o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV- a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 32 - A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizagdo e de gest3o contratual devera ser demonstrada no estudo técnico
preliminar e deverd ser sanada, conforme o caso, previamente a celebrag¢do do contrato, conforme
o disposto no Art. 18, § 1¢, X, da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 42 - Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por
setor do 6rgdo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput. /‘
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§ 52 - Na hipotese prevista no § 42, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas
acdes tomadas no seu ambito de atuacdo.

§ 62 - Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do Gestor de Contratos e do Fiscal de Contratos e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designag3o, as atribui¢Bes de gestor ou de fiscal
caberdo ao responsavel pela designacdo, ressalvada previsio em contrario em norma interna do
orgdo ou da entidade.

Art. 32 - O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Lei devera
preencher os seguintes requisitos:

I- ser servidor ou empregado publico dos quadros da Administracdo Publica;

lI- ter atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacdo compativel
ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por qualquer entidade de formacio
profissional especifica para a drea; e

lll- ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 12 - Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratacio com o 6rgio ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 22 - A vedagdo de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 42 - O principio da segregacdo das fungdes veda a designacio do mesmo agente
publico para atuagdo simultdnea em fun¢Bes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagio.

Paragrafo Gnico. A aplicacdo do principio da segregacdo de fun¢oes de que trata o
caput deste artigo:

I- serd avaliada na situacdo fética processual; e
II- podera ser ajustada, no caso concreto, em razido:
a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto
da contratagdo.

Art. 52 - O agente publico designado para atuar na drea de licitagdes e contratos e o
terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria
técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no Art. 99, da Lei n2 14.133, de 2021.

Art. 62 - Para fins do disposto nesta Lei, considera-se:

|- gestdo de contrato - a coordenacgdo das atividades relacionadas & fiscalizacdo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instru¢do processual e ao
encaminhamento da documentac¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizagio dos




procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, & eventual
aplicacdo de san¢Oes e a extingdo dos contratos, entre outros;

II- fiscalizacdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e o modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa; e

lil- fiscalizagdo administrativa - 0 acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias
tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;

§ 12 - As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizacdo ou por agente publico Unico, assegurada a disting¢do das atividades.

§ 29 - A distingdo das atividades de que trata o § 12 ndo poderd comprometer o
desempenho das ag¢des relacionadas a gestdo do contrato.

Art. 72 - Cabera ao Gestor de Contratos e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa de que
tratam os incisos Il e Il do caput do Art. 69;

ll-acompanhar os registros realizados pelo Fiscal de Contratos relativos 3s ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar 3 autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lli- acompanhar a manutencdo das condig¢des de habilitagdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV- coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacgdo do contrato, cujo
histdrico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execuc3o, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracio;

V- coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata
o inciso | do caput do Art. 69;

VI- elaborar o relatério final de que trata o Art. 174, § 3, VI, alinea “d”, da Lei n® 14.133,
de 2021, com as informag&es obtidas durante a execucdo do contrato;

Vil- coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIiI- emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigaces assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento; e

IX- tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comiss3o de que trata o
Art. 158 da Lei n? 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal.

Art. 82 - Cabe ao Fiscal de Contratos e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, a fiscalizagdo técnica e administrativa, nos termos do Art. 62, Il e [li, desta
Lei.

§ 12 - Por fiscalizagdo técnica, entende-se:

I- prestar apoio técnico e operacional ao Gestor de Contratos com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Il- anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;

lll- emitir notificacbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢do;

IV- informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisio
ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso;

V- comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas estabelecidas;

VI- fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia
das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apés o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao Gestor de Contratos para a devida ratificagdo;

VII- comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual;

VIll- participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso Vii
do caput do Art. 72; e

IX- auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessérias, na elaboraco do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIil do caput do Art. 79.

§ 22 - Por fiscalizacdo administrativa, entende-se:

I- prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e 3 formalizacio de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

II- verificar a manutengdo das condigdes de habilitagio da contratada, com a

solicitagdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario; A Q
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lll- examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretdrio de
Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia;

IV- atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V- participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gest3o do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso Vil do caput do Art.
7% e

VI- auxiliar o Gestor com as informagdes necessdrias, na elabora¢do do documento
comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, nos termos do Art. 72, VIIl.

Art. 92 - O Gestor de Contratos e o Fiscal de Contratos serdo auxiliados pelos érgaos
de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao érgdo ou a entidade promotora da
contratacdo, os quais deverdo dirimir dividas e subsidid-los com informacdes para prevenir riscos na
execucgdo do contrato.

Pardgrafo unico. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacgdes gerais
ou em resposta a solicitagbes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do
6rgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

Art. 10 - Fica criada, no ambito do Poder Executivo, a fungdo de Gerente de Compras,
cuja atuagdo precipua € garantir que os recursos destinados a aquisi¢do de produtos ou servigos
sejam utilizados em menor valor e com a qualidade desejada.

Art. 11 - S3o atribuicBes do Gerente de Compras:
I- Receber requisigbes de compras de outros setores;

II- Planejar, coordenar e supervisionar a equipe nos processos de cotacdo de precos
de servigos, mercadorias, equipamentos, reposi¢do de estoque e abastecimento;

lll- fazer andlise de desempenho de fornecedores, como cumprimento de prazos,
precos e atendimento para avaliar a renovacio dos contratos; e

IV- negociar prazos, precos e taxas de reajuste, entre outros pormenores estratégicos,
em contratos com fornecedores.

Art. 12 - As fungdes de Gestor de Contratos e de Fiscal de Contratos, nos termos do
Art. 32, |, além da fung¢do de Gerente de COMPRAS, serdo exercidas por servidores ja pertencentes
aos quadros de servidores da Administragdo Publica, fazendo tais servidores jus, portanto, ao
recebimento de gratificacdo segundo a cifra paga aos membros da Comissdo Permanente de
Licitacdo.

Paragrafo unico. Podem ser designados para ocuparem as fun¢des de Gestor de
Contratos e de Fiscal de Contratos servidores que ja integrem outra Comissdo, para a qual seja devida
gratificacdo, de modo que a gratificagdo de que dispde o caput pode ser acumulada com outras
gratificagcdes e com outras verbas.




Art. 13 - Nos termos desta Lei, a gratificagdo devida aos membros titulares da
Comissdao Permanente de Licitagdo passa a ser de RS 800,00 (oitocentos reais), sem prejuizo do que
Lei anterior definiu como gratificagdo para o Agente de Contratacdes.

Art. 14 - Revogam-se as disposi¢cBes em contrario, especialmente o Art. 22, 1ll, da Lei
n?1.316/2015.

Art. 15 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DA PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE POCINHOS - PB.
EM, 26 DE DEZEMBRO DE 2023.
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