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Pre e CNPJ 08.741.688/0001-72
Gabinete da Prefeita

\
PROJETO DE LEI N° 001/2025

DISPOE SOBRE A ESTRUTURAGAO DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE POCINHOS, ESTADO DA PARAIBA;
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE POCINHOS,
PARAIBA, no uso das suas atribuicdes conferidas legalmente, submete a apreciacdo da
o Camara de Vereadores o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1° - Esta Lei estabelece a nova Estrutura Administrativa Organizacional do
Poder Executivo do Municipio de Pocinhos, Estado da Paraiba, suas unidades administrativas
e executivas, suas competéncias e a ordem hierarquica.

Art. 2° - A a¢ao da Gestdo Municipal tera como objetivo o desenvolvimento do
Municipio de Pocinhos e o aprimoramento dos servicos prestados & comunidade, mediante o
planejamento integrado de suas atividades.

Art. 32 - O desenvolvimento do Municipio de Pocinhos estd vinculado a
realizacdo plena de seu potencial econémico e a reducdo das desigualdades sociais no
acesso aos bens e servigos, respeitadas as vocacoes, as peculiaridades e a cultura local e
preservando o seu patriménio ambiental, natural e construido.

‘ Art. 4° - O Poder Executivo sera exercido pelo Prefeito Constitucional.

Art. 5° - Auxiliardo diretamente o Prefeito Constitucional, no exercicio do Poder
Executivo, os Secretarios Municipais, e a estes os seus subordinados hierarquicamente, e o
Procurador-Geral do municipio, e a estes os seus subordinados hierarquicamente.

Art. 6° - Respeitada a competéncia constitucional dos outros Poderes, o Poder
Executivo Municipal dispora sobre a estrutura, as atribuigbes e o funcionamento dos 6rgdos
da Administragao Publica do Municipio de Pocinhos.

Art. 7° - A estrutura organica basica do Poder Executivo do Municipio de
Pocinhos, Estado da Paraiba, compde-se das seguintes Unidades Administrativas, com a
seguinte quantidade de servidores, conforme as funcdes comissionadas de gestdo, chefia,
administragdo e assessoramento detalhadas, com os respectivos vencimentos:

Rua Conego Jodo Coutinho, 19 - Centro
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita

GABINETE DO PREFEITO CONSTITUCIONAL
Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento
01 Chefe de Gabinete R$ 12.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Ouvidor-Geral do Municipio R$ 1.518,00
01 Assessor de Imprensa R$ 1.518,00
03 Assessores Especiais R$ 1.518,00
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Diretor de Controle Interno R$ 2.500,00
01 Diretor do Departamento de Administracdo e Pessoal R$ 2.500,00
01 Diretor do Departamento de Identificacdo, R$ 2.500,00
Emissdo de CTPS e Cadastro Rural
01 Chefe da Divisao de Recrutamento R$ 2.000,00
e Treinamento de Pessoal
01 Chefe da Junta Militar R$ 1.518,00
01 Comandante da Guarda Civil Municipal Lei n°® 1.677/2024
01 Subcomandante da Guarda Civil Municipal Lei n® 1.677/2024
01 Assessor Juridico da Guarda Civil Municipal R$ 2.500,00
01 Supervisor de Operagoes da Guarda Civil Municipal R$ 2.000,00
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita

01 Auditor-Chefe de Contratos Administrativos R$ 3.500,00
01 Assessor Técnico de Licitagdes e Contratos R$ 4.000,00
03 Assessores Especiais R$ 1.518,00
SECRETARIA DE GERENCIAMENTO DISTRITAL
Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Diretor do Departamento de Infraestrutura R$ 2.500,00
01 Coordenador de Satde Publica dos Distritos R$ 2.000,00
03 Assessores Especiais R$ 1.518,00
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
Quantidade Cargo ou Fungado Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Chefe da Divisao de Servigos Assistenciais R$ 2.000,00
01 Diretor do Departamento de Apoio Comunitario R$ 2.500,00
01 Coordenador do SCFV R$ 2.000,00
01 Coordenador do CRAS R$ 2.000,00
03 Assessores Especiais R$ 1.518,00
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO HUMANO E ECONOMICO

Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Chefe da Divisdo de Assisténcia Nutricional R$ 2.000,00
01 Diretor do Programa “Capacita Pocinhos” R$ 2.500,00
01 Diretor da Sala de Empreendedor R$ 2.500,00
01 Coordenador do Programa “Bolsa Familia” R$ 2.000,00
01 Coordenador do CREAS R$ 2.000,00
01 Coordenador do Programa “Sopao Solidario” R$ 2.000,00
03 Assessores Especiais R$ 1.518,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Tesoureiro R$ 12.000,00
01 Assessor Contabil R$ 3.500,00
01 Diretor do Departamento de Tributos e Contabilidade R$ 2.500,00
01 Chefe da Divisdo de Cadastro Imobiliario R$ 2.000,00
01 Chefe da Secdo de Avaliagao de Imaveis R$ 2.000,00
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita

01 Chefe da Secao de Controle e Despesas R$ 2.000,00
03 Assessores Especiais R$ 1.518,00
SECRETARIA DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO
Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento

01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
03 Assessores Especiais R$ 1.518,00
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Quantidade Cargo ou Fungdo Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Subsecretario de Cultura e Desportos R$ 6.000,00
01 Subsecretério de Transportes R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Supervisor Juridico R$ 6.000,00
02 Supervisores Administrativo do EJA R$ 3.000,00
01 Supervisor Administrativo do Ensino Integral R$ 3.000,00
01 Supervisor Administrativo de Vigilancia Patrimonial R$ 1.518,00
01 Diretor Administrativo do Complexo “O Galdindao” R$ 4.000,00
01 Coordenador-Geral do Complexo “O Galdinao” R$ 2.000,00
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita
01 Diretor Financeiro do Complexo “O Galdindo” R$ 1.518,00
01 Diretor de Zeladoria de Secretaria R$ 5.000,00
01 Gerente de Transportes Escolares R$ 4.000,00
01 Gerente de Manutengdo e Mecanica R$ 2.500,00
01 Gerente de Abastecimento R$ 2.500,00
01 Gerente de Compras R$ 2.500,00
01 Diretor Administrativo do Colégio Padre Galvdo R$ 6.000,00
02 Diretor Adjunto de Ensino do Colégio Padre Galvao R$ 3.000,00
10 Diretores Escolares Lei n© 1.685/2024
05 Diretores Escolares Adjuntos Lei n© 1.685/2024
01 Chefe da Divisdo de Administragdo de Creches R$ 2.000,00
15 Coordenadores Pedagdgicos Lei n® 1.685/2024
10 Assessores Especiais R$ 1.518,00
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Subsecretario de Servigos de Média Complexidade R$ 6.000,00
01 Subsecretario de Sistema e Informacdo R$ 6.000,00
01 Subsecretario de Transportes e Logistica R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Supervisor Administrativo de Fisioterapia R$ 5.000,00
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita
01 Supervisor Juridico R$ 6.000,00
01 Tesoureiro do Fundo Municipal de Saide R$ 3.500,00
01 Auditor-Chefe do Fundo Municipal de Saude R$ 3.500,00
01 Diretor de Zeladoria de Secretaria R$ 5.000,00
01 Diretor do Departamento de R$ 2.500,00
Administracdo e Financas da Saude
01 Diretor de Assisténcia Social R$ 2.500,00
01 Diretor do Laboratério de Analises Clinicas R$ 3.500,00
01 Gerente de Compras R$ 2.500,00
01 Gerente de Informatica R$ 2.500,00
01 Gerente de Transportes R$ 2.500,00
01 Coordenador do Programa de Saude Publica R$ 1.518,00
01 Coordenador de Atengdo Basica R$ 4.000,00
01 Coordenador da Farmécia Basica R$ 3.500,00
01 Coordenador de Vigilancia em Saude R$ 2.500,00
01 Coordenador de Saude do Trabalhador R$ 1.518,00
01 Coordenador de Vigilancia Epidemioldgica R$ 1.518,00
01 Coordenador de Vigildncia Sanitaria R$ 1.518,00
01 Coordenador de Vigilancia Ambiental R$ 1.518,00
01 Coordenador de Imunizagao R$ 2.000,00
01 Coordenador do Programa “Saude da Familia” R$ 2.500,00
01 Coordenador de Satde Bucal R$ 3.500,00
01 Coordenador do NASF R$ 3.500,00
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita
01 Coordenador de Satide na Escola R$ 1.518,00
01 Coordenador do CAPS R$ 3.500,00
01 Coordenador do SAMU R$ 2.000,00
01 Coordenador da Clinica de Fisioterapia R$ 1.518,00
01 Chefe da Regulagao em Saude R$ 4.000,00
01 Assessor Contabil R$ 4.000,00
05 Assessores Especiais R$ 1.518,00
SECRETARIA DE CULTURA E DESPORTOS
Quantidade Cargo ou Fungdo Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Coordenador de Cultura e Desportos R$ 2.000,00
03 Assessores Especiais R$ 1.518,00
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento
01 Procurador-Geral do Municipio R$ 12.000,00
02 Procuradores-Gerais Adjuntos R$ 6.000,00
02 Assessores Juridicos R$ 2.500,00
01 Assessor Especial R$ 1.518,00
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE
Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Diretor do Departamento de Administracdo de Obras R$ 2.500,00
. 01 Diretor do Departamento de Agricultura, R$ 2.500,00
Recursos Hidricos e Meio Ambiente
01 Diretor do Departamento de Transportes R$ 2.500,00
01 Chefe da Divisao de Manutencao de Coleta R$ 2.000,00
e Distribuicdo de Residuos Urbanos
01 Chefe da Divisao de Manutencao de Obras R$ 2.000,00
e Servigos em Vias Rurais
01 Chefe da Divisao de Manutenc¢do e Administracdo R$ 2.000,00
de Feiras, Mercados e Matadouros Publicos
05 Assessores Especiais R$ 1.518,00
SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS
Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Diretor do Departamento de Limpeza Urbana R$ 2.500,00
01 Diretor do Departamento de Patrimonio e Iluminagao R$ 2.500,00
03 Assessores Especiais R$ 1.518,00

Rua Conego Jodo Coutinho, 19 - Centro
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita

SECRETARIA DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL
Quantidade Cargo ou Fungao Vencimento
01 Secretario Executivo R$ 12.000,00
01 Secretario Executivo Adjunto’ R$ 6.000,00
01 Subsecretario de Agricultura Familiar R$ 6.000,00
01 Supervisor Administrativo R$ 1.518,00
01 Diretor do Departamento de Agricultura Familiar R$ 2.500,00
01 Chefe de Manutencao de Servigcos Rurais R$ 2.000,00
01 Coordenador de Agricultura e Pecuaria R$ 2.000,00
01 Coordenador-Geral de Programas R$ 2.000,00
de Desenvolvimento Rural Sustentavel
03 Assessores Especiais R$ 1.518,00

Art. 89 - Ao Chefe de Gabinete do Prefeito Constitucional compete:
I - Coordenar a divulgacao dos atos e as atividades do Governo Municipal;

II - Organizar e estruturar a recepcao de autoridades em geral, o protocolo nos
eventos e recepgOes oficiais e assessorar o Gabinete do Prefeito na organizagdo de
informagdes inerentes as suas atividades;

III - Organizar e controlar a agenda do Prefeito, inclusive em relagdo aos
Secretarios Executivos e equivalentes;

IV - Coordenar e supervisionar o cerimonial dos eventos do Municipio;

V - Manter estreito relacionamento politico-administrativo com os municipes,
orgaos e entidades publicas e privadas, associagbes de classe, Legislativo Municipal, e
demais Poderes Executivo e Legislativo, Estaduais e Federal;

VI - Fazer cumprir as metas e agOes do Planejamento de Governo que estejam
relacionados a Direcao do Gabinete;

Rua Conego Jodo Coutinho, 19 - Centro
\L- : CEP: 58150-000 - Pocinhos - PB
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita

VII - Coordenar e fiscalizar as atividades das Assessorias do Prefeito;

VIII - Recepcionar, atender e encaminhar os municipes, autoridades e
visitantes que demandem ao Gabinete, assim como promover as relagées publicas, incluindo
as de representacao e de divulgagao;

IX - Executar estudo e triagem do expediente encaminhado ao Prefeito;

X - Elaborar agenda de atividades do Prefeito, controlando e zelando pelo seu
cumprimento e o desempenho de outras tarefas compativeis com a posigdo hierarquica do
gabinete, quando determinadas pelo Prefeito;

XI - Buscar a melhoria continua, sugerindo medidas visando maior eficiéncia e
qualidade do servico publico e a economia de custos; e

XI1I - Executar outras atividades correlatas.

Art. 9° - Ao Ouvidor-Geral do Municipio compete:

I - Receber, registrar, analisar e encaminhar as manifestagbes da populagao
relacionadas aos servigos, programas, politicas publicas e agdes desenvolvidas pela
administragao municipal;

II - Promover a mediacdo entre os cidaddos e os 6rgdos municipais, buscando
solucdes para demandas, reclamagdes, sugestoes e elogios apresentados pela populagao;

III - Garantir a transparéncia e a acessibilidade no atendimento ao cidadao,
assegurando que suas manifestacdes sejam tratadas com respeito, imparcialidade e sigilo,
quando necessario;

IV - Acompanhar e monitorar as respostas e providéncias adotadas pelos
érgdos municipais em relacdo as manifestagdes recebidas, zelando pela eficiéncia no
atendimento das demandas;

V - Identificar falhas e oportunidades de melhoria na prestacdo de servigos
publicos, propondo medidas corretivas e preventivas a gestdo municipal;

VI - Atuar de forma articulada com os demais setores da administracao
municipal, fomentando a integrag&o e o alinhamento das agdes as demandas sociais;

VII - Garantir o cumprimento da legislagdo aplicavel as atividades de ouvidoria,
incluindo a Lei de Acesso a Informagao e outros normativos correlatos; e

VIII - Executar outras atividades correlatas.

Rua Cdnego Jodo Coutinho, 19 - Centro
CEP: 58150-000 - Pocinhos - PB
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita

Art. 10 - As fungGes e competéncias da Procuradoria Geral do Municipio, bem
como as competéncias, fungoes e atribuicdes do Procurador-Geral do Municipio, as quais se
estendem aos Procuradores-Gerais Adjuntos, por auséncia ou por designacao daquele, estdo
descritas na Lei n°® 1.633/2023.

Art. 11 - Aos Secretarios Executivos do Municipio, e aos Secretarios Adjuntos
do Municipio, por auséncia ou por designacao daqueles, compete:

I - Elaborar a rotina de trabalho de sua Secretaria, definindo objetivos e metas
do d6rgdo e compatibilizando-o com as diretrizes oficialmente estabelecidas;

II - Referendar atos normativos baixados pelo Prefeito;

III - Debater a proposta programatica e orgamentaria do 6rgdo, participando
do seu ajustamento a Lei Orcamentaria do Municipio;

IV - Firmar, isoladamente ou com interveniéncia de outros Secretarios do
Municipio, acordos, contratos e ajustes de interesse do 6rgdo ou das entidades vinculadas ou
supervisionadas, na forma da Lei;

V - Propor o preenchimento de cargos em comissao e fungoes gratificadas dos
orgaos e entidades sob sua jurisdicdo administrativa;

VI - Estabelecer e promover as medidas delegatarias indispensdveis a atuacdo
descentralizada da Administracao Publica, bem como a sua reversao nos casos em que esta
medida se justificar;

VII - Convocar e presidir reunides periddicas com seus subordinados;

VIII - Participar de conselhos e comissdes, ou indicar representantes,
fixando-lhes os poderes de representacao;

IX - Homologar decisoes de 6rgaos colegiados;

X - Propor a auditoria de qualquer ato de seus subordinados nos orgdos e
entidades de Administracdo Direta e Indireta, observando o que dispuser a legislacao;

XI - Determinar, nos termos da legislacdo, a abertura de inquéritos e processos
administrativos e aplicar punigdes disciplinares a seus subordinados;

XII - Propor alterages de estrutura e funcionamento dos orgdos e entidades
sob sua jurisdicdo, exigindo do setor competente o devido Parecer Técnico;

XIII - Dispor e aprovar seus regimentos, portarias € normas internas;

\ Rua Cdnego Jodo Coutinho, 19 - Centro
g CEP: 58150-000 - Pocinhos - PB
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ESTADO DA PARAIBA
CNPJ 08.741.688/0001-72

Gabinete da Prefeita

XIV - Aprovar e encaminhar prestagoes de contas;

XV - Opinar sobre tabelas de precos e tarifas de prestacao de servigos de
orgdos e entidades sob sua jurisdicao;

XVI - Prestar esclarecimentos relativos a atos sujeitos ao controle interno e
externo da Administragao Publica Municipal;

XVII - Ordenar despesas, autorizar viagens e conceder didrias sequndo as
normas e os limites orcamentarios em vigor;

XVIII - Propor a lotacdo ideal de pessoal do 6rgdo;

XIX - Oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulagdo de diretrizes
gerais e prioridades da agdo municipal;

XX - Garantir a concretizacdo das politicas, diretrizes e prioridades definidas
pela Gestdo Municipal para a sua area de competéncia;

XXI - Garantir ao Prefeito o apoio necessario ao desempenho de suas fungoes
e especialmente as condigdes necessarias para a tomada de decisdes, Chefia e controle da
Administragao Municipal;

XXII - Coordenar, integrando esforgos, os recursos financeiros, materiais e
humanos colocados a sua disposicdo, garantindo aos seus 0rgdaos o apoio necessario a
realizagdo de suas atribuigdes;

XXIII - Obter recursos externos ao Poder Executivo Municipal;
XX1IV - Ser o Ordenador de Despesas da sua Secretaria; e

XXV - Executar outras atividades correlatas.

Art. 12 - Aos Subsecretarios, em sua area especifica de atuagdo, compete:
I - Assistir o Secretario Executivo ao qual esteja vinculado no que lhe compete;

II - Conduzir a elaboracdo e a execucdo dos planos estratégicos e operacionais
na Secretaria a qual esteja vinculada, visando assegurar a integralidade do desenvolvimento,
crescimento e continuidade dos servicos;

III - Acompanhar as politicas pUblicas e objetivos especificos da Secretaria a
qual esteja vinculada;

IV - Auxiliar o Secretdrio Executivo no gerenciamento dos processos de
aquisicdo, licitacdo, contratagbes, bem como de controle orgamentdrio;
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V - Coordenar a execucao dos respetivos planos de acao, facilitando e
integrando o trabalho das equipes, otimizando os esforgos para a consecucdo dos objetivos
da secretaria a qual esteja vinculada;

VI - Identificar oportunidades de ampliagao ou melhoria nos produtos e
processos finalisticos e nos servicos prestados, ou identificar solucbes de eventuais
problemas contratuais ou operacionais, visando manter a satisfacdo do cidaddo e a eficiéncia
da Secretaria a qual esteja vinculada;

VII - Orientar os Diretores, Chefes e Assessores nos procedimentos, elaboracao
e acompanhamento dos instrumentos de planejamento da Secretaria a qual esteja vinculado;

VIII - Executar as demais atribuigdes que lhe forem delegadas e outras
definidas em normas especificas; e

IX - Executar outras atividades correlatas.

Paragrafo Gnico. Em nada as atribuices e competéncias do Subsecretario se
confundem com as atribuicdes e competéncias do Secretario Adjunto do Municipio, de modo
que somente este Ultimo esta autorizado legalmente a pratlcar os atos definidos no Artigo 5°
como de competéncia do Secretario Executivo, por auséncia ou por designacao deste.

Art. 13 - Aos Supervisores Juridicos compete:

I - Supervisionar os aspectos juridicos relacionados as atividades desenvolvidas
pela Secretaria a qual esteja vinculado, garantindo conformidade com a legislacdo vigente;

II - Acompanhar e orientar, juridicamente, os processos administrativos e
judiciais de interesse da Secretaria a qual esteja vinculado, em articulagdo com a
Procuradoria Geral do Municipio, quando necessario;

III - Propor medidas corretivas ou preventivas que promovam a legalidade e
eficiéncia das agbes administrativas da Secretaria a qual esteja vinculado;

IV - Prestar suporte juridico para a interpretagdo e aplicagdo das normas que
regulamentam as politicas publicas de satide ou educagdo implementadas pelo Municipio;

V - Emitir orientagOes juridicas visando a prevencdo de litigios relacionados as
atividades da Secretaria;

VI - Participar de reunides, grupos de trabalho e comissdes, oferecendo
subsidios juridicos para a tomada de decisdes estratégicas da Secretaria;

VII - Garantir o cumprimento de prazos e requisitos legais em procedimentos
administrativos e judiciais relacionados as atividades da Secretaria; e
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VIII - Executar outras atividades correlatas.

Art. 14 - Aos Supervisores Administrativos, cada qual em sua area de atuacdo,
no ambito da Secretaria a qual esteja vinculado, compete:

I - Coordenar e supervisionar as atividades administrativas da Secretaria a qual
esteja vinculado, assegurando o cumprimento das normas e diretrizes estabelecidas;

II - Planejar, organizar e acompanhar os processos internos de trabalho,
garantindo eficiéncia, produtividade e a correta aplicacdo de recursos administrativos;

III - Supervisionar os servidores e equipes administrativas, promovendo a
integragdo e a melhoria continua do desempenho funcional;

IV - Controlar a tramitacao de documentos e processos administrativos,
assegurando o cumprimento de prazos e a organizagdo dos arquivos fisicos e digitais;

V - Monitorar o uso e a manutengdao de bens patrimoniais e materiais de
consumo da Secretaria a qual esteja vinculado, propondo medidas para a otimizacdo de
recursos e evitando desperdicios;

VI - Gerenciar e acompanhar os processos de aquisicdo de bens e servigos, em
conformidade com as normas de licitagbes e contratos publicos;

VII - Identificar e propor soluges para problemas administrativos, promovendo
a melhoria continua dos processos internos; e

VIII - Executar outras atividades correlatas.

Art. 15 - Aos Diretores, em qualquer nivel, compete, além de suas
responsabilidades especificas de supervisdo das unidades e programas sob sua direcdo:

I - Organizar, planejar e orientar o uso dos recursos financeiros, tecnoldgicos e
humanos das unidades, buscando solugBes para todo tipo de problema administrativo;

II - Criar métodos, planejar atividades, organizar o funcionamento dos vérios
setores de sua unidade e garantir a perfeita circulacdo de informacdes e orientacdes;

III - Coordenar a execugao de todas as atividades da Secretaria a qual esteja
vinculado, na sua area de atuagdo;

IV - Acompanhar os despachos, a realizacao de estudos, avaliagdo, pareceres,
pesquisas e levantamentos de interesse da Secretaria a qual esteja vinculado, informacdes e
decisOes relativas a programacdo da sua area;
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V - Tracar estratégias e métodos de trabalho nas areas de sua atuag&o;

VI - Integrar as atividades de sua drea com os demais setores da Secretaria a
qual esteja vinculado, com o objetivo de otimizar os servigos;

VII - Coordenar o desenvolvimento das atividades dos drgdos de hierarquias
inferiores vinculados a sua area de atuacdo;

VIII - Convocar e presidir reunides periddicas com seus subordinados; e

IX - Realizar outras atividades correlatas e determinadas pelo Secretario.

Paragrafo dnico. O cargo de Gestor Escolar, descrito legalmente como Diretor
de Instituicdo Educacional, encontra-se regulamentado pela Lei n° 1.598/2022, tendo
vencimento especifico regulamentado pela Lei n° 1.685/2024.

Art. 16 - Aos Gerentes, cada qual em sua érea de atuacdo, no dmbito da
Secretaria a qual esteja vinculado, compete:

I - Planejar, coordenar e executar as acdes e atividades especificas de sua area
de atuagdo, em consondncia com as diretrizes e objetivos estratégicos da Secretaria;

II - Acompanhar e supervisionar a execucdo de programas, projetos e agoes
sob sua responsabilidade, garantindo a eficiéncia e a qualidade dos resultados;

III - Gerir os recursos humanos, materiais e financeiros alocados em sua area,
assegurando a utilizagdo eficiente e transparente dos mesmos;

IV - Monitorar os indicadores de desempenho de sua &rea, propondo ajustes e
inovagdes para o aprimoramento continuo das atividades desenvolvidas;

V - Articular-se com outras unidades administrativas da Secretaria e de outros
6rgaos municipais, promovendo a integragdo e a troca de informacdes;

VI - Identificar demandas e necessidades especificas de sua area, propondo
agdes e projetos para atender as prioridades estabelecidas pela gestdo da Secretaria;

VII - Prestar apoio técnico e administrativo a gestdo superior da Secretaria,
contribuindo para a tomada de decisdes estratégicas; e

VIII - Realizar outras atividades correlatas e determinadas pelo Secretdrio.

Art. 17 - Aos Chefes, cada qual em sua drea de atuacdo, no dmbito da
Secretaria a qual esteja vinculado, compete:
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I - Operacionalizar as atribuicdes conferidas as respectivas Secretarias ou
orgaos equivalentes na sua area de atuacdo;

II - Coordenar o desenvolvimento das atividades dos drgdos de hierarquia
inferior a elas vinculados;

IIT - Coordenar e desenvolver os trabalhos inerentes a sua drea de atuac3o,
seguindo orientacdo de seu superior;

IV - Coordenar a execugdo de todas as atividades da sua area de atuagdo;
V - Convocar e presidir reunioes periddicas com seus subordinados; e

VI - Realizar outras atividades correlatas e determinadas pelo Secretério.

Art. 18 - Aos Coordenadores, cada qual em sua area de atuagdio, no &mbito da
Secretaria a qual esteja vinculado, compete:

I - Coordenar a execugdo das atividades especificas de sua &rea, garantindo o
cumprimento das metas e objetivos estabelecidos pela Secretaria;

IT - Acompanhar e orientar as equipes de trabalho sob sua responsabilidade,
assegurando o alinhamento das ag0es as politicas publicas e diretrizes institucionais;

III - Elaborar e acompanhar planos de acdo e cronogramas de atividades,
promovendo a organizagdo e eficiéncia na realizagdo das tarefas;

IV - Monitorar o desempenho das atividades sob sua coordenacao,
identificando desvios, propondo ajustes e implementando melhorias quando necessario;

V - Promover a integracdo das equipes e a articulacdo com outras reas da
Secretaria, favorecendo a troca de informagdes e a cooperacdo intersetorial;

VI - Controlar e supervisionar o uso de materiais, equipamentos e recursos
destinados a sua area, assegurando a otimizagdo e conservacio dos mesmos;

VII - Colaborar na implementagdo de politicas plblicas, projetos e programas
no ambito de sua area de atuacdo, alinhados as prioridades e demandas da Secretaria; e

VIII - Realizar outras atividades correlatas e determinadas pelo Secretario.

Art. 19 - Aos Auditores-Chefes compete:

I - Planejar, coordenar e supervisionar as atividades de auditoria interna da
Administracdo Publica, promovendo fiscalizagdo e controle dos atos administrativos;
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II - Analisar e avaliar a conformidade dos processos administrativos, financeiros
€ patrimoniais da gestdo municipal, assegurando o cumprimento das normas legais e
regulamentares;

III - Identificar irregularidades, desvios ou falhas nos procedimentos
administrativos, recomendando medidas corretivas e preventivas a gestdo municipal;

IV - Elaborar relatérios técnicos e pareceres de auditoria, apresentando
diagndsticos, recomendagdes e propostas de melhoria para os processos auditados;

V - Acompanhar a implementagdo das recomendacgdes feitas pelos 6rgdos de
controle interno e externo, garantindo a adogao de boas praticas de gestdo publica;

VI - Promover auditorias periddicas em contratos, convénios, licitagdes e outros
instrumentos administrativos, assegurando a eficiéncia, transparéncia e economicidade dos
recursos publicos;

VII - Supervisionar a aplicacao de recursos transferidos por meio de programas
ou convénios celebrados com outras esferas de governo ou entidades privadas;

VIII - Zelar pela integridade e pela qualidade dos dados e informacdes
utilizados nos processos de auditoria, garantindo sigilo e seguranga das informacdes;

IX - Assessorar os gestores municipais na identificagdo e mitigagdo de riscos
administrativos e financeiros, fortalecendo o sistema de controle interno;

X - Acompanhar e responder as solicitagdes de 6rgdos de controle externo,
como Tribunais de Contas, Ministério Plblico e Controladoria Geral;

XI - Promover capacitagdes e orientagbes as equipes administrativas sobre
boas préticas de gestdo e conformidade com as normas legais; e

XII - Realizar outras atividades correlatas.

Art. 20 - Aos Tesoureiros compete:

I - Planejar, organizar e executar as atividades financeiras da administracdo
municipal, em conformidade com as normas legais e regulamentares vigentes;

II - Gerenciar o fluxo de caixa do municipio, assegurando a disponibilidade de
recursos financeiros para o cumprimento das obrigagdes municipais;

III - Realizar o controle e o registro de todas as operagbes financeiras do
municipio, incluindo receitas, despesas, pagamentos e transferéncias;
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IV - Efetuar pagamentos autorizados, respeitando os prazos estabelecidos e as
normas de execugao orcamentdria e financeira;

V - Emitir comprovantes de recebimentos e pagamentos, garantindo a correta
classificagdo contabil e orgamentaria das operagoes realizadas;

VI - Manter a guarda, controle e movimentagdo dos recursos financeiros em
contas bancarias do municipio, garantindo sua seguranga e rastreabilidade;

VII - Preparar e fornecer informacOes financeiras para a elaboragdo de
relatdrios, balancos e prestactes de contas exigidas pelos 6rgaos de controle;

VIII - Conferir e validar documentos e processos relacionados a pagamentos e
recebimentos, observando a conformidade com as normas legais e administrativas;

IX - Coordenar a organizagdo e o arquivamento de documentos financeiros,
garantindo a preservagdo e a acessibilidade dos registros;

X - Monitorar a aplicacdo das receitas publicas, zelando pelo cumprimento das
metas fiscais e da transparéncia na execugao financeira;

XI - Colaborar com a equipe contabil e fiscal do municipio, promovendo a
integracdo e a qualidade das informagdes financeiras; e

XII - Realizar outras atividades correlatas e determinadas pelo Secretario.

Art. 21 - Aos Diretores de Zeladoria de Secretaria compete:

I - Zelar pela organizacdo, limpeza e conservagdo dos espagos fisicos e
equipamentos da Secretaria, garantindo um ambiente adequado para o trabalho e
atendimento ao publico;

II - Controlar e organizar materiais de limpeza e conservagdo, solicitando
reposicdo sempre que necessario, para assegurar o funcionamento continuo das atividades;

III - Monitorar as condicdes de infraestrutura da Secretaria, identificando
necessidades de reparos ou manutencdes e informando os responsaveis para providéncias;

IV - Colaborar na organizagdo de eventos, reunides e atividades institucionais,
preparando os ambientes e disponibilizando os materiais necessarios;

V - Controlar o acesso a areas restritas da Secretaria, contribuindo para a
seguranca e preservacdo do patrimonio publico;
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VI - Realizar pequenos reparos ou ajustes em equipamentos e mobilidrios,
quando solicitado e compativel com sua formacao e atribuicoes;

VII - Auxiliar no transporte interno de documentos, equipamentos e materiais,
garantindo sua integridade e seguranca;

VIII - Atender as solicitagdoes da equipe administrativa quanto a organizacao e
manutengao dos espacgos da Secretaria;

IX - Colaborar na preservagao do patrimonio publico sob a responsabilidade da
Secretaria, reportando irregularidades ou danos ao superior imediato; e

X - Realizar outras atividades correlatas e determinadas pelo Secretario.

Art. 22 - Aos Assessores Contabeis compete:

I - Assessorar na elaboracdo e andlise de demonstrativos contabeis,
orcamentarios, financeiros e patrimoniais, garantindo a conformidade com as normas legais e
regulamentares vigentes;

II - Prestar suporte técnico-contabil na elaboragdo da Lei Orgamentdria Anual
(LOA), do Plano Plurianual (PPA) e da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), assegurando
alinhamento com as metas fiscais e diretrizes estratégicas do municipio;

III - Auxiliar no acompanhamento da execugdo orgcamentaria e financeira,
emitindo relatérios e andlises sobre receitas, despesas e saldo de contas publicas;

IV - Controlar e monitorar a aplicacdo correta dos recursos publicos, verificando
a observancia das classificagbes contabeis e dos limites legais;

V - Analisar e consolidar os balancetes mensais e outros relatdrios contabeis,
preparando-os para envio aos 6rgdos de controle interno e externo;

VI - Assessorar os gestores municipais em questdes técnicas relacionadas a
contabilidade publica, oferecendo suporte para a tomada de decisdes fundamentadas;

VII - Colaborar na elaboragdo e revisdao de prestagdes de contas relativas a
convénios, contratos e outros instrumentos firmados pelo municipio;

VIII - Acompanhar a legislagdo contabil e fiscal aplicavel ao setor publico,
propondo adequacdes e orientagdes para garantir o cumprimento das obrigagbes legais;

IX - Participar de auditorias internas e externas, fornecendo informagdes e
esclarecimentos técnicos sobre a contabilidade municipal; e
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X - Realizar outras atividades correlatas e determinadas pelo Secretario.

Art. 23 - Aos Assessores Juridicos compete:
I - Assessorar e Auxiliar os Procuradores no exercicio de suas fungoes;

II - Emitir e assinar pareceres juridico as comissdes de sindicancias e processos
administrativos disciplinares;

III - Emitir e assinar pareceres sobre a legalidade e a forma dos editais e
outros atos convocatdrios de licitagbes, bem como dos contratos, consorcios e convénios,
inclusive quanto aos o0s processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, quando
ultrapassar os valores referentes a modalidade convite;

IV - Emitir e assinar pareceres sobre questoes que lhe forem submetidas; e

V - Exercer outras atividades compativeis com os principios e atribuicoes
institucionais da Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 24 - Aos Assessores Especiais compete:

I - Assessorar o titular do 6rgao ou o hierarquicamente superior, em que estiver
lotado, na formulacdo e implementagdo dos projetos e programas de sua area de atuagao;

II - Acompanhar o titular do 6rgdo ou o hierarquicamente superior, em
reunides administrativas, eventos e viagens oficiais;

III - Manter contato com entidades politico-administrativas, representativas de
classe e associagoes de bairros;

IV - Acompanhar a implementagdo dos programas, projetos e atividades no
ambito do 6rgdo a que esta vinculado;

V - Prestar assisténcia ao seu Superior Imediato no desempenho das atividades
administrativas do 6rgdo a que esta vinculado; e

VI - Exercer outras atividades pertinentes que lhe forem delegadas.

Paragrafo Gnico. O Assessor de Imprensa e o Assessor Técnico de Licitagdes
e Contratos, observadas as particularidades de suas fungdes, exercerdo as competéncias
descritas neste Artigo.

Art. 25 - As fungdes e competéncias do Comandante, do Subcomandante e do
Supervisor de Operagbes da Guarda Civil Municipal estdo descritas na Lei n® 1.677/2024.
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Art. 26 - A funcdo comissionada de Agente de Contratacdo, autbnoma dentro
do Poder Executivo Municipal, encontra-se regulamentada pela Lei n® 1.624/2023.

Art. 27 - As fungoes de Gestor de Contratos e de Fiscal de Contratos, conforme
dispde o Art. 80, §3, da Lei n® 14.133/2021 e o Decreto n° 11.246/2022, autonomas dentro
do Poder Executivo Municipal, encontram-se regulamentadas pela Lei n® 1.669/2023.

Art. 28 - O valor financeiro dos subsidios previstos nesta Lei para Secretarios
Executivos Municipais, Secretarios Adjuntos, Chefe de Gabinete do Prefeito Constitucional,
Procurador-Geral do Municipio e Procuradores-Gerais Adjuntos corresponde ao fixado pelo
Poder Legislativo Municipal por meio da Lei n© 1.693/2024.

Art. 29 - As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta das dotagbes
proprias, consignadas no Orcamento vigente, podendo ser suplementadas se necessario, de
acordo com a Lei Federal n® 4.320/1964.

Art. 30 - Revogam-se as disposicdes em contrdrio, especialmente o Art. 29, da
Lei n° 1.581/2022; o Art. 59, da Lei n°® 1.633/2023; a Lei n® 1.582/2022; e a Lei n®
1.621/2023;

Art. 31 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DA PREFEITA, EM 02 DE JANEIRO DE 2025

ELIANE MOU 0S SANTOS GALDINO
Prefeita Constitucional

CAMARA MUNICIPAL DE POCINHOS-PB

. APROVADO
A Comisséo Permanente
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JUSTIFICATIVA

Sr. Presidente,
Ilustres vereadores,

Submeto ao confidvel e estimado apreco de Vossas Exceléncias este Projeto de
Lei, o qual dispde sobre a estruturacao das unidades administrativas do Poder Executivo do
Municipio de Pocinhos, Estado da Paraiba, estabelecendo competéncias, atribuigdes e a
ordem hierarquica das referidas unidades.

Com o inicio de um novo mandato da Prefeita reeleita do Municipio de
Pocinhos, € imperativo que realizemos uma reestruturacdo administrativa que atenda as
novas metas e diretrizes estabelecidas para esta Gestao.

Acreditamos que uma organizacao administrativa eficiente e alinhada com os
objetivos da nova administracao é fundamental para garantir a continuidade e a melhoria dos
servicos publicos oferecidos a nossa comunidade. Por isto, esta Proposta Legislativa visa
estabelecer uma nova estrutura organizacional para o Poder Executivo, que nao apenas
reflita as necessidades atuais do Municipio, mas que também promova um ambiente de
trabalho colaborativo e integrado entre as diversas unidades administrativas.

Essa reestruturacao permitira uma melhor alocagdo de recursos, otimizacdo de
processos e, consequentemente, uma maior eficiéncia na execugdo das politicas publicas.
Além disso, com efeito, a nova organizagdo administrativa serd um instrumento essencial
para a implementacdo das diretrizes que visam o desenvolvimento econémico e social de
Pocinhos, respeitando as peculiaridades locais e buscando a redugao das desigualdades no
acesso aos bens e servigos.

Assim, em vista de todo o exposto, solicito a Vossa Exceléncia e ilustres Pares
desta Augusta Casa que o presente Projeto de Lei seja apreciado e aprovado, para que
possamos avancar na realizagao de um Governo que prioriza o bem-estar da coletividade e a
eficiéncia na gestdo publica.

Atenciosamente,

ELIANE MOURA'DOS SANTOS GALDINO
Prefeita Constitucional
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